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经济仲裁案件办理服务指南

一、办理依据
1．《中华人民共和国仲裁法》；
第一条，为保证公正、及时地仲裁经济纠纷，保护当事人的合法权益，保障社会主义市场经济健康发展，制定本法。
第二条，平等主体的公民、法人和其他组织之间发生的合同纠纷和其他财产权益纠纷，可以仲裁。第三条，下列纠纷不能仲裁：（一）婚姻、收养、监护、抚养、继承纠纷；（二）依法应当由行政机关处理的行政争议。
2．《合肥仲裁委员会仲裁规则》；
第一条  制定目的和依据
为保证公正、及时地仲裁经济纠纷，保护当事人的合法权益，根据《中华人民共和国仲裁法》（以下简称仲裁法）和《中华人民共和国民事诉讼法》（以下简称民事诉讼法）的有关规定，制定本规则。
第二条  受案范围
平等主体的公民、法人和其他组织之间发生的合同纠纷和其他财产权益纠纷，可以依法向合肥仲裁委员会（以下简称本会）申请仲裁。
第三条  规则适用
（一）当事人将纠纷提交本会仲裁的，仲裁程序适用本规则。
（二）当事人约定将纠纷提交本会仲裁但适用其他仲裁规则，或者约定与本规则不一致的程序事项的，从其约定，但其约定无法实施或者违反我国强制性法律规定的除外。
（三）本规则未明确规定的事项，本会或者仲裁庭有权按照其认为适当的方式推进仲裁程序，以便于当事人之间的争议得到公正、及时地解决。
二、承办机构
合肥仲裁委员会秘书处
三、服务对象
平等主体的公民、法人和其他组织。
四、申请条件
各方当事人所签订的合同中约定了仲裁协议。
五、申报材料
1.申请人、被申请人的姓名或者名称、住所、邮政编码、电话号码、传真、电子邮件以及其他可能的快捷联系方式；法人的法定代表人或者其他组织的主要负责人的姓名、职务、住所、邮政编码、电话号码、传真、电子邮件以及其他可能的快捷联系方式；
2.仲裁请求和所根据的事实、理由；
3.仲裁申请所依据的证据或者其他证明文件当事人向本会提交的仲裁申请书、答辩书、反请求申请书及证据材料等，普通程序（案件标的80万以上），应当一式五份，当事人人数超过两人的，则应增加相应份数；简易程序（案件标的80万以下），仲裁庭由一名仲裁员组成的，则可减少两份。上述材料的电子版本可一并提交。
4.申请人身份证明文件。
六、服务流程
立案--送达应裁--组庭--开庭（调解）--文书下发--结案归档
七、办理时限
普通程序（案件标的80万以上）自组庭之日起4个月内作出裁决；简易程序（案件标的80万以下）自组庭之日起75日内作出裁决。
八、收费依据及标准
1、国办发[1995]44号，财政部、国家发展改革委财综〔2010〕19号
2、合价费证第3401001870号取消收费许可证
争议金额(人民币) 仲裁案件受理费(人民币)
1000元以下的部分 40-100元
1001元至50000元的部分 按4-5%交纳
50001元至100000元的部分 按3-4%交纳
100001元至200000元的部分 按2-3%交纳
200001元至500000元的部分 按1-2%交纳
500001元至1000000元的部分 按0.5-1%交纳
1000001元以上的部分 按0.25-0.5%交纳
九、咨询方式
合肥仲裁委员会秘书处，立案督察部，0551-62648826
网络：www.hfac.net.cn（合肥仲裁委员会网站）
